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MINISTERO DELL’ISTRUZIONE, DELL’UNIVERSITA’ E DELLA RICERCA  
ISTITUTO COMPRENSIVO SCOLASTICO STATALE  

"ANTONIO GRAMSCI"  
00041 Albano-Pavona (Roma) - via Pescara s.n.c. - Tel.: 069315989 fax.: 0693160268 - Distretto 42° 

RMIC8AX006 -  C.F. 90049510580 🖂 rmic8ax006@istruzione.it – rmic8ax006@pec.istruzione.it 

www.icalbanopavona.edu.it  

   

                                                                    Al  Personale dell’Istituto Comprensivo “A.GRAMSCI”  

di Pavona/Albano Laziale (RM)  

    Albo Online  

Atti   

      

      

OGGETTO: Procedura di selezione di n. 1 esperto PROGETTISTA ed n. 1 esperto COLLAUDATORE 

riservato al personale interno per la realizzazione del progetto di cui al Piano Nazionale per la Scuola 

Digitale (PNSD). Avviso pubblico prot. n. 10812 del 13 maggio 2021 “Spazi e strumenti digitali per le STEM” 

nell’ambito dell’azione #4 (PNSD) e ha la finalità di realizzare spazi laboratoriali, completi di strumenti 

digitali per l’apprendimento delle STEM. 

CUP: J19J21014260001 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

  

VISTO l’art. 31 del D.L.vo 18 aprile 2016 nr. 50 “Codice dei contratti pubblici relativi a lavori servizi e 

forniture in attuazione delle direttive 2014/23, 24,25/UE (c.d. codice degli appalti pubblici); 

 

VISTO il Regolamento di esecuzione del Codice dei contratti Pubblici (D.P.R. 5 ottobre 2010, nr. 207); 

 

VISTO il Decreto 28 Agosto 2018 nr. 129 – Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione 

amministrativo- contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’art. 1, c.143, della legge 13 luglio 2015, 

nr. 107; 

 

VISTO il Programma Annuale 2021 approvato dal Consiglio di Istituto con deliberazione n.101 in data 

10/02/2021; 

 

VISTO il D.Lgs.50/2016 e ss.mm.ii. (Codice dei contratti pubblici); 

 

CONSIDERATO che per la realizzazione del Progetto è necessario reperire e selezionare personale 

esperto. 

 

RICHIAMATO l’avviso pubblico prot. n. 10812 del 13 maggio 2021 “Spazi e strumenti digitali per le 

STEM”. Decreto direttoriale 20 luglio 2021, n. 201; 

 

VISTA la candidatura presentata da questa istituzione scolastica n. 16860.0 del 09/06/2021; 

 

VISTO il decreto direttoriale 201 del 20 luglio 2021 spazi e strumenti digitali per le STEM e l’Allegato 

1 che riporta la graduatoria dei progetti finanziati e in cui l’I.C. “A. Gramsci” risulta eleggibile al 

finanziamento essendosi utilmente collocato al posto n. 2819; 

 

  

Istituto Comprensivo A. GRAMSCI - C.F. 90049510580 C.M. RMIC8AX006 - AE44706 - AOO_I.C.ANTONIO GRAMSCI

Prot. 0000555/U del 17/01/2022 08:26
Progetti e materiali didattici

http://www.icalbanopavona.edu.it/
http://www.icalbanopavona.edu.it/


2 

 

 

RILEVATO che ai sensi dell’art. 2 c. 4 del citato avviso è previsto un contributo pari ad euro 16.000,00 

per le prime 3231 Istituzioni Scolastiche; 

 

INDICE 

  

una selezione per titoli, fra il personale interno della scuola, al fine di individuare: 

   N. 1 PROGETTISTA per compenso lordo massimo complessivo di € 140,00 (lordo dipendente), € 185,76      

(lordo Stato) pari a n. 8 ore di attività aggiuntive come da importo orario indicato nelle Tabelle 5 o 6 del CCNL 

di categoria; 

 N. 1 COLLAUDATORE per compenso lordo massimo complessivo di € 140,00 (lordo dipendente), € 

185,76 (lordo Stato) pari a n. 8 ore di attività aggiuntive come da importo orario indicato nelle Tabelle 5 o 6 

del CCNL di categoria; 

 

Il pagamento sarà commisurato all’attività effettivamente svolta e certificata dal registro delle attività. L’interessato 

gode dei diritti di cui al citato  nuovo Regolamento dell’Unione Europea n.679/2016, noto come GDPR (General 

Data Protection Regulation). 

 

ART. 1 - COMPITI 

  

L’esperto PROGETTISTA dovrà provvedere alle attività propedeutiche all'indizione della procedura di 

evidenza pubblica e alla predisposizione del relativo capitolato tecnico, nonché delle operazioni di inserimento, 

aggiornamento e verifica delle informazioni (di sua competenza) inserite nell’apposita piattaforma telematica 

PNSD sul sito dedicato dal Miur. In particolare dovrà: 

a. Supportare il Dirigente scolastico nella compilazione nella stessa piattaforma, delle matrici degli acquisti; 

b. Provvedere alla registrazione di eventuali variazioni alle matrici degli acquisti che si dovessero rendere 

necessarie; 

c. Redigere il prospetto comparativo delle offerte pervenute al fine della relativa individuazione della ditta 

aggiudicataria; 

d. Redigere i verbali per comprovare la relativa attività svolta;  

e. Coordinarsi con il Responsabile del servizio di Prevenzione e Protezione e il Responsabile dei Lavoratori 

per la Sicurezza per la corretta installazione delle dotazioni tecnologiche negli ambienti scolastici, 

procedendo, se necessario, anche all’aggiornamento del DVR; 

l. Collaborare con il Dirigente Scolastico e con il D.S.G.A. per tutte le problematiche relative al piano 

Progetto al fine di soddisfare tutte le esigenze che dovessero sorgere per la corretta e completa 

realizzazione del piano, partecipando alle riunioni necessarie al buon andamento delle attività.  

m. Verificare la piena corrispondenza tra le attrezzature acquistate, quelle indicate nell'offerta prescelta e 

quelle richieste nel piano acquisti;  

n. Verificare l'integrità, la piena funzionalità delle attrezzature e la conformità al modello descritti nel 

contratto;  

 

L’esperto COLLAUDATORE avrà il compito di: 

a. verificare la completezza e il corretto funzionamento delle attrezzature acquistate per il progetto e 

l'eventuale connessione con la rete d’Istituto; 

b. effettuare un sopralluogo approfondito dei locali destinati alle attrezzature acquistate;  

c. collaborare con i Referenti d'istituto per verificare i documenti relativi alla consegna dei beni e       verificare 

la corrispondenza dei beni acquistati e degli adeguamenti eseguiti rispetto a quanto specificato nel Bando 

di Gara indetto dall’Istituto;  

d. collaudare le attrezzature ed i beni acquistati in base al progetto specifico;  

e. redigere un verbale di collaudo dei beni e degli adeguamenti verificati;  
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f. inserire eventuali dati sulla piattaforma ministeriale;  

g. inserire i documenti richiesti e il verbale di collaudo della fornitura e dei lavori eseguiti;  

h. collaborare con il DS, il DSGA e il Progettista;  

i. redigere i verbali relativi alla propria attività. 

 

ART. 2 - ESPERIENZA E TITOLI  

  

La selezione avverrà nel rispetto dei seguenti criteri: 

  

CRITERI PROGETTISTA/COLLAUDATORE  

  

CRITERI  PUNTEGGIO  

TITOLI DI STUDIO   

indicare solo il titolo posseduto per maggior punteggio  

  

Laurea specialistica o quinquennale specifica per l’attività   Punti 20  

Laurea triennale specifica per l’attività richiesta   Punti 10  

Altra Laurea non specifica   Punti 6  

Diploma scuola secondaria di secondo grado   Punti 4  

TITOLI CULTURALI ED ESPERIENZE    

Titoli specifici comprovanti competenze informatiche (Ecdl level Core, 

Advances, Eipass, ecc.)  

Punti1 per ognuno 

(max 10)  

Partecipazione a corsi di aggiornamento sulla progettazione 

PON/FSE/FESR     

Punti 2 per 

ognuna (max 10)  

Incarico di Funzione Strumentale per nuove tecnologie o Animatore 

digitale  

Punti 1 per 

ognuno (max 10)  

Incarico di Componente del Team innovazione digitale   Punti 1 per 

ognuno (max 10)  

Esperienze pregresse di progettista FESR /PNSD  Punti 2 per 

ognuna (max 10)  

Esperienze pregresse di collaudatoreFESR/PNSD  Punti 2 per 

ognuna (max 10)  

Responsabile laboratorio informatico e/o scientifico presso Istituti 

scolastici   

Punti 2 per 

ognuna (max 10)  

  

ART. 3 - CANDIDATURE E TEMPI  

  

Le istanze di partecipazione, redatte sull’allegato modello A, debitamente firmata in calce, corredate 

dall’allegato B – autovalutazione titoli e dal curriculum redatto secondo il modello europeo (anche esse 

debitamente firmate), e da un documento di identità in corso di validità devono pervenire, entro le ore 12:00 

del 24/01/2022  al seguente indirizzo: rmic8ax006@pec.istruzione.it, in alternativa a brevi manu, presso 

l’ufficio protocollo di questa Istituzione Scolastica.   

Il Curriculum Vitae deve essere numerato in ogni titolo, esperienza o formazione, per cui si richiede 

l’attribuzione di punteggio, e i numeri che la contraddistinguono devono essere riportati nella scheda di 

autovalutazione allegata.   

Saranno cause tassative di esclusione:  
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1) istanza di partecipazione pervenuta oltre il termine o con mezzi non consentiti;  

2) Curriculum Vitae non in formato europeo;  

3) Curriculum Vitae non contenente le dichiarazioni relative agli art.38-46 del DPR 445/00, e 

l’autorizzazione al trattamento dei dati personali;  

4) Omissione anche di una sola firma sulla documentazione;  

5) Documento di identità scaduto o illeggibile;  

6) Curriculum vitae non numerato;  

7) Scheda valutazione titoli non riportante il rispettivo numero del curriculum.  

  

La selezione verrà effettuata dal Dirigente Scolastico, anche senza previa nomina di apposita commissione 

di valutazione, attraverso la comparazione dei curriculum, in funzione delle griglie di valutazione allegate. 

A parità di punteggio si terrà conto dell'anzianità di servizio. Verrà redatta graduatoria delle candidature.  

L’esito della selezione sarà comunicato direttamente al/i candidato/i individuato/i, affisso all'Albo della 

scuola.   

Questa Istituzione Scolastica si riserva di procedere al conferimento dell'incarico anche in presenza di una 

sola domanda valida. Nel caso di mancanza di candidature si procederà ad un successivo bando esterno 

per le figure professionali non assegnate internamente.  

Gli incarichi verranno assegnati, nel rispetto dei principi di equità-trasparenza-rotazione-pari opportunità, 

seguendo l’ordine di graduatoria.  

  

L’esito della selezione sarà comunicato direttamente al/i candidato/i individuato/i ed affissa all’Albo della 

scuola.  

In assenza di candidature del personale interno, si procederà all’indizione di Avviso pubblico destinato al 

personale esterno all’istituto, nell’ordine:  

1° - Personale di altre istituzioni scolastiche  

2° -  Estranei alle istituzioni scolastiche.    

  

L’attribuzione degli incarichi avverrà tramite provvedimento.  

La durata dell’incarico è stabilita fino alla conclusione del progetto attestato all’ultimo collaudo previsto il 

30/09/2022, salvo proroghe.  

  

Ai sensi del D.lgs.196/2003 i dati personali forniti dagli aspiranti saranno raccolti presso l’Istituto per le 

finalità strettamente connesse alla sola gestione della selezione. I medesimi dati potranno essere 

comunicati unicamente alle amministrazioni pubbliche direttamente interessate a controllare lo 

svolgimento della selezione o a verificare la posizione giuridico - economica dell’aspirante.   

  

Il presente avviso viene reso pubblico mediante affissione all’albo on line dell’istituto.   

  

Modello A – Domanda di partecipazione incarico di Esperto;  

Allegato B – Griglia valutazione titoli.  

                    

   

Il Dirigente Scolastico   

                                                                                                                 (Prof. Giuseppe Alemanno)  
                (Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme 

collegate, il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa)  
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Modello A – Domanda di partecipazione incarico di Esperto  

  

ISTANZA DI CANDIDATURA  

PER LA FIGURA DI PROGETTISTA/COLLAUDATORE  
  

Avviso pubblico per la presentazione di candidature per la figura di progettista e collaudatore per progetto 

Piano Nazionale per la Scuola Digitale (PNSD). Avviso pubblico prot. n. 10812 del 13 maggio 2021 

“Spazi e strumenti digitali per le STEM”. 

 

  

Al Dirigente Scolastico 

dell’IC Antonio Gramsci  

                               Albano Laziale (RM)  

  

_ l _ sottoscritt _________________________________________nat_a____________________  

  

(provincia di ________ ) il _____________________ e residente in_________________________  

  

(provincia di ____ ) c.a.p. ___________ via ______________________________________ _ n ._  

  

tel. _______________________ e-mail__________________________  

  

CHIEDE  

di partecipare alla procedura di selezione per il conferimento dell’incarico di:  

  

◻ ESPERTO INTERNO PROGETTISTA  

◻ ESPERTO INTERNO COLLAUDATORE 

  

  

Il sottoscritto dichiara:  

- di aver preso visione e di accettare integralmente le disposizioni e le condizioni previste nell’Avviso 

pubblico di selezione;  

- di autorizzare il trattamento dei propri dati personali raccolti a fini istituzionali ai sensi del della 

vigente normativa.  

  

Si allegano: Curriculum vitae in formato europeo e Scheda di autovalutazione titoli, fotocopia documento 

d’indentità.  

  

  

Luogo/Data                     In fede  
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Allegato B – Griglia  

 

  

SCHEDA DI AUTOVALUTAZIONE PROGETTISTA/COLLAUDATORE  

  

Avviso pubblico per la presentazione di candidature per la figura di progettista e collaudatore per 

progetto Piano Nazionale per la Scuola Digitale (PNSD). Avviso pubblico prot. n. 10812 del 13 maggio 

2021 “Spazi e strumenti digitali per le STEM”. 

 

  

COGNOME_____________________NOME____________________PROFILO______________  

  

  

CRITERI  PUNTEGGIO  AUTOVALUTAZIONE  
indicare il numero con cui il titolo 

o l’esperienza sono stati 

contrassegnati all’interno del 

C.V.  

VALUTAZIONE  

TITOLI DI STUDIO   
indicare solo il titolo posseduto per maggior 

punteggio  

      

Laurea specialistica o quinquennale 

specifica per l’attività   
Punti 20      

Laurea triennale specifica per l’attività 

richiesta   
Punti 10      

Altra Laurea non specifica   Punti 6      

Diploma scuola secondaria di secondo 

grado   
Punti 4      

TITOLI CULTURALI ED 

ESPERIENZE  
      

Titoli specifici comprovanti competenze 

informatiche (Ecdl level Core, Advances, 

Eipass, ecc.)  

Punti1 per 

ognuno (max 10)  
    

Partecipazione a corsi di aggiornamento 

sulla progettazione PON/FSE/FESR     
Punti 2 per 

ognuna (max 10)  
    

Incarico di Funzione Strumentale per 

nuove tecnologie   
Punti 1 per 

ognuno (max 10)  
    

Incarico di Componente del Team 

innovazione digitale   
Punti 1 per 

ognuno (max 10)  
    

Esperienze pregresse di progettista FESR   Punti 2 per 

ognuna (max 10)  
    

Esperienze pregresse di collaudatore FESR  Punti 2 per 

ognuna (max 10)  
    

Responsabile laboratorio informatico e/o 

scientifico presso Istituti scolastici   
Punti 2 per 

ognuna (max 10)  
    

  

  

Luogo e data ____________                                Firma___________________________________  
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